Diplome de

comptable

Votre école
a distance

Découvrez la solution flexible et per-
sonnalisé.
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50 ans d’expérience

LInstitut-domi est actif dans le domaine de la formation a distance depuis plus de 50 ans. Un de
ses facteurs de pérennité réside dans sa capacité d'adaptation. Des outils spécifiques au e-lear-
ning ont été développés en interne, afin de répondre a vos attentes.

Un suivi constant et personnalisé

Toutes les réponses et/ou remarques relatives aux devoirs sont individualisées, et faites par
des professeurs expérimentés et maitrisant leur matiére. Les mails envoyés admettent une
réponse personnelle et précise. Si vous avez besoin d’'une visioconférence pour un point clé, ou
votre avancement, vous bénéficiez automatiquement d’'un cours privé.

Des themes ciblés

Vous voyez de facon approfondie les themes ciblés a vos études. Le but est que vous ayez acquis
toutes les connaissances utiles afin d'étre le plus compétitif sur le marché.

Une plateforme méthodologique

Tous nos cours sont élaborés sur notre plateforme méthodologique. Vous y trouvez une théorie
dynamique, divers types d’exercices, un calendrier et une vision compléte de vos avancements.
Grace a ce systéme, la réussite de vos différents modules est claire et objective. Si vous souhai-
tez interagir avec d'autres éleves, une communauté a été créée.

Un rythme de travail adapté a vos besoins

Vous organisez votre temps d'étude en fonction de vos disponibilités. Cette formation a dis-
tance peut étre suivie de partout et a n'importe quel moment. Notre systeme modulable permet
d’adapter la formation a vos besoins. Sur demande, un planning est établi avec la direction.

Compatible avec votre carriére

Pour obtenir votre dipldme seulement entre 15 et 25 heures de travail par semaine, réparties
selonvos disponibilités, sont nécessaires. Grace a cette configuration, nullement vos activités pro-
fessionnelles et/ou privées ne sont lésées.
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La formation

La comptabilité permet une ouverture certaine sur le futur. En effet, un-e comptable est nécessaire dans toutes en-
treprises, indépendamment de leur taille. Une décision est fondée sur des actes et des chiffres tangibles rendant de
fait les informations comptables cruciales.

Le dipldme de comptable de I'Institut-domi est sanctionné par un examen exigeant répondant a des critéres transpo-
sables dans votre quotidien.

La structure de nos cours permet aux apprenants de prendre dans leurs bagages un savoir approfondi du métier
de comptable. Laccent est également porté sur une assise importante dans les branches de I'’économie et du droit
suisse. Crésus, un logiciel comptable efficace et stable, est pratiqué pour acquérir une compétence concrete

Rentrées scolaires

Grace a notre systeme individualisé, vous commencez les cours quand vous le souhaitez. Comptez environ dix jours
entre la réception de votre inscription et le début effectif.

Durée de la formation

La formation s'effectue en 15, 18 ou 21 mois. La durée se base sur vos objectifs et des heures consacrées. Votre
savoir préalable joue également un réle clé dans le choix de la formation.

4 R
En 15 mois Vous avez des connaissances de I'économie et du droit suisse que vous voulez renforcer
pour concentrer vos efforts sur la comptabilité.

L J
4 R
En 18 mois Vous souhaitez suivre le cursus, incluant les cours d'‘économie, de droit et d’arithmé-

tiqgue commerciale, sans posséder des bases au préalable.

L J
4 R
En 21 mois Vous souhaitez suivre le cursus complet, incluant des cours d'économie, de droit et

d’arithmétique commercial, en prenant un temps d’ancrage plus conséquent.
u J
Débouchés

Une fois diplomé, les débouchés sont variés, et une chose reste certaine: La comptabilité a un avenir assuré pour
tous'!

e Uneopportunité de se démarquer : avec de solides bases en économie et en droit suisse, vous comprendrez les
enjeux qui régissent notre systeme économique. Le savoir concret d'un logiciel comptable et vos connaissances
font de vous un(e) employé(e) incontournable.

e Unrodle central : On pourrait comparer le comptable & un médecin. Il est au chevet de I'entreprise pour vérifier
la bonne santé de cette derniére, tout en devant étre a son écoute.

e Sapropreentreprise: Connaitre les rouages de I'économie et maitriser les termes
de la comptabilité, voila ce qu'il faut avoir pour ouvrir sa propre fiduciaire.




Plan de formation

18 mois et 21 mois 15 mois

Arithmétique Droit Economie Comptabilité
commerciale

Arithmeétique Généralités Besoin et type de biens Lhistoire, role et objectif
commerciale . o L dres I¢
Droit des obligations | Le circuit économique es termes, cadres legaux

Contrats spéciaux | PIB/PNB Les concepts cles

Economie de marche La présentation du plan comptable

o . La cléture d'une entreprise individuelle
Déreglements monétaires

Achats et ventes de marchandises

Ajustements de find’année

La gestion des salaires

Les impots directs

Notre formation en 15 mois La TVA

15 mois La cloture des Sociétés Anonymes
D. I A~ Lanalyse financiere

—J Ip ome Le logiciel comptable

(Comptabilité La comptabilité de gestion

Notre formation en 18 mois
3 mois 15 mois

ﬁ —J Dipléme |

Larithmétique commerciale Comptabilité
['économie
Le droit

Notre formation en 21 mois
4 mois 17 mois

ﬁ —J Dipléme

Larithmétique commerciale Comptabilité
['économie
Le droit




Thémes abordés
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Modules Thémes

1. Larithmétique commerciale
2. ’économie
3. Ledroit

. Les origines de la comptabilité
. Les flux financiers
. Les objectifs de la comptabilité et le lien avec I'entrepreneur

INSTITUT

Modules renforcés pour mieux comprendre I’environnement de la
comptabilité

Lhistoire, role et objectif de la comptabilité

. Le langage comptable

Les termes, cadres légaux et principes comptables . Les lois et principes régissant la comptabilité

. Le débit et le crédit

. Lastructure du bilan

. Les écritures comptables
. La balance de vérification

Les concepts clés de la comptabilité

La présentation du plan comptable . Lastructure et les comptes du plan comptable

.Le Grand Livre

La cloture d’'une entreprise individuelle . Le processus d’établissement du compte de pertes et profits

. Le fonctionnement du compte privé

. Les principaux comptes de marchandises

. Les opérations en monnaies étrangeres

. Le compte de résultats a deux degrés

. Le compte de résultats a quatre degrés

. Ladétermination du CAN, PRAMA, PRAMV

. Les amortissements
. Les provisions
. Les écritures transitoires

Les opérations achats - ventes de marchandises

Les opérations et ajustements de fin d’année

.Le rapport entre 'employeur et I'employé (e)

. Le fonctionnement des assurances sociales

.La gestion des salaires et charges sociales

. Lafiche de salaire

. Les taux actuels

. La comptabilité sur Crésus salaire (fera partie du module Crésus)

La gestion des salaires

Les imp6ts directs . Le systéme fiscal Suisse
. Les typologies d'imp6t

.Le raisonnement fiscal Suisse

WNRLrIOCCUDMONERLIONRPRPITODMONERLINEREINRIRONELINEREION -

LaTVA .Lestauxde TVA
. Les différences entre les assujettis, les exonérés et les exclus
.La comptabilisation de la TVA selon les entreprises

. L'établissement du décompte final de la TVA

. Lacomparaison entre la SA, laSARL et la SNC

. Lanalyse des dispositions Iégales

. Larépartition du bénéfice dans la SA

. Lenregistrement des opérations de cléture dans la SA

La cléture des sociétés anonymes

Lanalyse financiére . Les objectifs de I'analyse financiere
. Latechnique de l'analyse

. L'analyse du bilan et du compte de résultat

WN R INNNERE IR ON -

Le logiciel comptable usuel 1.Lexplication et maitrise dudit logiciel
2.Lapratique extensive

La comptabilité de gestion 1.Llanalyse des colts selon la méthode des colits complets
2.'analyse des colts selon la méthode des colts partiels




Nos tarifs

Service Intensif

15 mois

Service accéléré.
18 mois

Service Standard
21 mois

Méthodologie

- Supports de cours

- Plateforme accessible 24h/24

- Guide d'utilisation de la plateforme
- Logiciel Crésus

Accompagnement
- Visioconférences
- Echange mail avec les formateurs

- Un professeur par branches

Suivi de I'apprenant

- Accés a lacommunauté
- Examen blanc

Méthodologie

- Supports de cours

- Plateforme accessible 24h/24

- Guide d'utilisation de la plateforme
- Logiciel Crésus

Accompagnement

- Visioconférences
- Echange mail avec les formateurs
- Un professeur par branches

Suivi de I'apprenant

- Acces a lacommunauté

- Examen blanc

- Rapport d'avancement,
sur demande

- Bulletin de notes détaillé,
sur demande

Méthodologie

- Supports de cours

- Plateforme accessible 24h/24

- Guide d'utilisation de la plateforme
- Logiciel Crésus

Accompagnement

- Visioconférences
- Echange mail avec les formateurs
- Un professeur par branches

Suivi de I'apprenant

- Acces a lacommunauté
- Examen blanc
- Rapport d'avancement trimestriel
- Bulletin de notes détaillé,
sur demande

Paiement possible mensuellement, trimestriellement ou semestriellement (sans frais additionnel).
La formation débute aprés réception d'un acompte de 5 % du tarif du service choisi

Prolongation de contrat : 3 mois: CHF 600.-/ 6 mois: CHF 1000-
(Conseils et tutorats supplémentaires possibles via notre partenaire "lI'Ecole Benk", contactez la direction pour plus

d'informations.)
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Quelles sont les conditions d’admission ?

[l n'y a pas de prérequis pour débuter ces études de comptabilité. Notre cours
s'adresse a toute personne souhaitant comprendre les enjeux de la gestion financiere
et acquérir les compétences comptables.

Comment s’inscrire?

Vous pouvez vous rendre sur le site «institut-domi.ch» ou vous pouvez également
vous inscrire avec le bulletin d'inscription fourni.

Quelles sont les modalités de paiement ?

Quelque soit le service choisi, et sans frais supplémentaires, le paiement peut
s'effectuer en une fois ou plusieurs fois (mensuel, trimestriel,semestriel ....)

Qu’est ce qui est inclus dans votre formation ?

e Unelicence Crésus complete, pour une durée de 2 ans, vous permet une avancée concrete durant votre
formation. Cette derniere est valide apres votre cursus. Les mises a jour sont payantes et doivent se faire
envers Epsitec, le créateur de Crésus.

» Unerelation privilégiée avec I'enseignant grace a des corrections personnalisées,
des visioconférences sur un théme précis et/ou des échanges mail.

» Un acces continu a la méthodologie, a votre console contenant tout votre cursus et a la communauté
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« Découvrez des formations
adaptées a vos besoins »
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